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Projektas ,,GrassRoots” (nr. 101140032) is dalies finansuojamas Europos Sgjungos léSomis per Pilieciy, lygybés, teisiy ir vertybiy programa (CERV-2023-DAPHNE).

Dokumentuose iSreiSkiamas poziliris ar nuomoné yra tik autoriy ir nebatinai atspindi Europos Sgjungos ar Europos Komisijos poZzilirj ar nuomone. Nei Europos Sgjunga,

nei Europos Komisija negali bati laikoma uZ juos atsakinga. Projektas is dalies finansuojamas LR Socialinés apsaugos ir darbo ministerijos, Nevyriausybiniy organizacijy

institucinio stiprinimo didelés apimties projekty atrankos 2025 mety konkurso lIéSomis.



1. Projekto jgyvendinimo ciklas

» Sutarties pasirasymas
* Avansinis apmokéjimas
* Projekto pradiia

202510 01-11 01

* Tarpiné projekto patikra
4-5 projekto ménesj
* Antras apmokéjimas

202510 01- 2026 10 31

Projekto veiklos
Projekto vieSinimas
Komunikacija su paskirta
ALF projekty vadove

Projekto pabaiga
Projekto ataskaita
Galutinis apmokéjimas

2026 0930-10 3

veiKIAM



2. Projekto jgyvendinimo etapai, mokéjimai ir patikros

|SIPAREIGOJIMAI TERMINAS ATSAKINGA SALIS

SUTARTIS

AVANSINIS MOKEJIMAS

TARPINE PATIKRA IR MOKEJIMAS

GALUTINE PROJEKTO ATASKAITA

GALUTINIS MOKEJIMAS

Finansinés ataskaitos, iSlaidy pagrindimo ir tokiy iSlaidy apmokéjimo jrodymo dokumenty pateikti nereikés, taciau jie privalés buti
saugomi projekto jgyvendinimo metu ir 5 metus po projekto jgyvendinimo pabaigos. Taip pat, jei bus reikalinga, projekto vykdytoja turés
leisti ALF, EK, Europos kovos su sukciavimu tarnybai (OLAF), Europos prokuratiirai (EPPO), Europos Audito Rlimams (ECA) ar jy jgaliotoms
organizacijoms atlikti auditus bei patikrinimus vietoje, leisti nagrinéti iSlaidas pagrindziancius dokumentus, apskaitos dokumentus bei
visus kitus dokumentus, susijusius su projekto finansavimu.




3. Fiksuotos sumos modelio ypatumai

Fiksuotos sumos modelis (angl. lump sum) — tai toks projekto finansavimo modelis, kai nustatoma fiksuota léSy suma projektui jgyvendinti, o
projekto vykdytoja per projekto jgyvendinimo laikotarpj jsipareigoja pasiekti konkrecius projekto rezultatus, jtvirtintus projekto finansavimo
sutartyje. Sis modelis skiriasi nuo tradicinio finansavimo modelio, kai projekto i§laidos apskai¢iuojamos ir kompensuojamos pagal faktiskai
patirtas iSlaidas. Taikant fiksuotos sumos modelj projekto vykdytojai nereikés pateikti isSlaidy patyrima patvirtinancéiy dokumenty: sgskaity,
darbo laiko apskaitos Ziniarasciy ir pan., taciau projekto jgyvendinimo laikotarpiu privaloma pasiekti projekte numatytus rezultatus ir jy
pasiekimg jrodyti numatytais dokumentais. Lenteléje Nr. 1 pateikta informacija, kokius jrodymus reikés pateikti kartu su galutine projekto

ataskaita.

Lentelé Nr. 1
MINIMA-
MATAVI- LUS
REZULTATAI MO PASIEKTUS REZULTATUS PAGRINDZIANTYS JRODYMAI
VIENETAS

REZULTA-
TAS

FINANSAVIMO SUTARTYS - 30 000 EUR

1. Bendradarbiavimo su Bendra- bent 1 1. Bendradarbiavimo tikslas, laikotarpis bei partneriy jsitraukimo mastas, iSsamiai

viesais ar privaciais darbiavimo | bendradarb | ir nuosekliai aprasyti projekto ataskaitoje.

subjektais atvejy skai€ius | atvejis iavimo 2. Laiskai ir kita komunikacija bei kiti projekto vykdytojos turimi dokumentai,
atvejis aptariantys ir jtvirtinantys bendradarbiavimo tikslg, laikotarpj ir partneriy




jsitraukimo mastg arba pasirasytos sutartys, aptariancios ir jtvirtinancios
bendradarbiavimo tikslg, laikotarpj ir partneriy jsitraukimo masta.

2. Svie¢iamosiose veiklose
apie smurta lyties
pagrindu arba lyciy lygybe
tiesiogiai dalyvaujanciy
Zmoniy skaicius

bent 50
jtraukty

Asmenys

asmeny
(dalyviy)

1. ISsamus kiekvienos jgyvendintos Svie¢iamosios veiklos apraSymas pateiktas
projekto ataskaitoje, aptariant nagrinéta tema, jos atitiktj programai ,VEIKIAM!",
jgyvendinimo bidus (metodiky), kaip buvo atsizvelgta j jtrauktumg ir tvarumg,
poveikj dalyviams(-éms) bei veikly atgarsius vieSoje erdvéje, jei tokiy buvo
(jskaitant ir socialinése medijose, vietinéje Ziniasklaidoje).

2. Dalyviy sgrasai, kuriuose nurodoma veiklg organizavusios organizacijos
pavadinimas, data, veiklos pavadinimas, dalyvés(-io) vardas ir pavardé, lytis,
kontaktiné informacija, taip pat dalyvés(-io) parasas (jei renginys vyksta gyvai)
arba su ALF suderinti kito formato sgrasai, patvirtinti organizacijos vadovés(-o).
3. Detali veiklos darbotvarkée

4. Nuotraukos (jei veikla vyksta gyvai) arba ekrano nuotraukos / vaizdo jrasai (jei
veikla vyksta nuotoliu).

3. Informacinémis
kampanijomis pasiekty
Zmoniy skaicius

Bent 500
informuoty

Asmenys

asmeny

1. ISsamus kiekvienos jgyvendintos informacinés kampanijos aprasymas
pateiktas projekto ataskaitoje, aptariantis jgyvendintos veiklos tikslg ir laikotarpj,
tikslines grupes, komunikacines veiklas ir rezultatus, pazeidziamy grupiy
jtraukima.

viena is
informacinés kampanijos
veikly: kampanija
socialiniuose tinkluose/
reklaminés priemonés/
visuomenés nuomoneés
formavimas per
Ziniasklaidg/ duomeny
rinkimas ir jy analizé

2. Pasiektos tikslinés auditorijos skaicius, idealiu atveju nurodant unikalius vartotojus (angl. reach) arba kita
informacija, parodanti vartotojy skaiciy (pvz. laikras¢io tirazo duomenys, portalo lankytojy skaicius).

3. Informacijos, pateiktos ar publikuotos Ziniasklaidoje/ socialiniuose tinkluose, reklaminiy priemoniy/

duomeny analizés kopijos, pvz.: pranesimai spaudai, interviu/ straipsnio nuoroda, pranesimai socialiniuose

tinkluose, skrajutés kopija, lauko reklamos nuotrauka, tyrimo ataskaita ar surinkty duomeny apibendrinimas

ir pan.




viena is
informacinés kampanijos
veikly: informaciniai
renginiai

2. Renginio dalyviy sarasai, kuriuose nurodoma renginj organizavusios organizacijos pavadinimas, data,
renginio pavadinimas, dalyves(-io) vardas, pavarde, lytis, kontaktiné informacija, taip pat dalyvio (-és)
parasas (jei renginys vyksta gyvai) arba su ALF suderinti kito formato sgrasai, patvirtinti organizacijos
vadovés(-o).

3. I8sami renginio darbotvarké / kvietimas

4. Nuotraukos (jei renginys vyksta gyvai) arba ekrano nuotraukos / vaizdo jrasai (jei renginys vyksta nuotoliu)

reikés pateikti,
viena i$ informacinés
kampanijos veikly:
masiniai (kai néra
kviestiniy dalyviy sgraso)
informaciniai renginiai

2. Registracijos lapai, pildomi pries$ patenkant j renginj (renginio vietoje), kuriuose nurodoma renginj
organizavusios organizacijos pavadinimas, data, renginio pavadinimas, dalyvio vardas, pavardé, lytis,
kontaktiné informacija. Dalyviy sgrasai, patvirtinti projekto vadovés(-o) parasu; arba organizacijy, atvezanciy
j renginj savo narius, parengti dalyviy sgrasai, kuriuose nurodoma renginj organizavusios organizacijos
pavadinimas, data, renginio pavadinimas, dalyvés(-io) vardas, pavardé, lytis, kontaktiné informacija. Dalyviy
sgrasai patvirtinti organizacijos vadovés(-o0) parasu; arba su ALF suderinti kito formato sarasai, patvirtinti
organizacijos vadovés(-o).

3. Renginio nuotraukos ir, jei jmanoma, renginio vaizdo jrasai.

FINANSAVIMO SUTARTYS - 45 000 EUR/60 000 EUR

4. Paslaugy, skirty
pazeidZiamoms grupéms,
kurimas arba esamy
tobulinimas

Bent 1
paslauga

Paslauga 1. ISsamus naujos ar patobulintos paslaugos aprasymas pateiktas projekto
ataskaitoje, aptariant inovacijg ar patobulinimus, susijusius su paZeidziamumy
sankirtomis. Aprasomas tiek krimo/ tobulinimo procesas, tiek pasiektas
rezultatas.

2. Projekto vykdytojos parengtas ir projekta jgyvendinancios organizacijos
vadovés(-0) pasirasytas kiekybinius suteiktos paslaugos rodiklius apibddinantis
aprasas (anonimizuotas paslaugos gavéjy sgrasas) pagal ALF pateiktg forma.

FINANSAVIMO SUTARTYS - 45 000 EUR/60 000 EUR

5. NVO advokacijos
kampanija

Kampanija | Bent 1 NVO | 1. ISsamus NVO advokacijos kampanijos aprasymas projekto ataskaitoje
advokacijos | aptariant veiklos laikotarpj ir tikslg, tikslines grupes, advokacijos kampanijos
kampanija | dalyvius, jgyvendintas veiklas ir pasiektus rezultatus bei pazeidziamy grupiy

jtrauktj.
2. (Jei yra) pasiektus teisinio reguliavimo/ viesyjy sprendimams ar jy

jgyvendinimo rezultatus pagrindZiantys jrodymai, pvz.: institucijos posédzio




darbotvarkeés kopija, institucijos oficialus atsakymas, individualaus susitikimo su
tarnautoju ar specialistu protokolas, teisés akto kopija ir pan.

viena is
advokacijos veikly: su
viesosios politikos
sprendimais susijusiy
pasiulymy rengimas ir jy
sklaida

3. Pateikty rasty, laisky ar kity kreipimysi vietos ar nacionaliniams politikams, valdZios atstovams ar
jgyvendinanéioms institucijoms kopijos

4. Jei pasitlymai platinti rastu — el. laiSko kopijg, kuriuo buvo isSsiysti pasitlymai; jei ZodZiu, sutikimo metu —
Zr. kitg (5) punkta

5. Jei sklaidai uztikrinti inicijuoti ir rengti susitikimai — projekto vykdytojos parengti ir projekta
jgyvendinancios organizacijos vadoveés(-o) pasirasyti kiekvieno susitikimo dalyviy sgrasai, kuriuose nurodoma
susitikimo data ir vieta, dalyviy vardai ir pavardés, atstovaujamos organizacijos ir kontaktiné informacija;
susitikimo(-y) darbotvarkeé; susitikimy nuotraukos ir/arba vaizdo jrasai.

viena is
advokacijos veikly:
visuomenés nuomoneés
formavimas per
Ziniasklaidg/ kampanija
socialinése medijose

3. Informacijos, pateiktos Ziniasklaidai/ publikuotos socialinése medijose, kopijos, pvz.: pranesimai spaudai,
interviu, pranesimai ir pan.

4. Socialinése medijose/ Ziniasklaida pasiektos tikslinés auditorijos skaicius, idealiu atveju nurodant unikalius
vartotojus (angl. reach) arba kita informacija, parodanti vartotojy skaiciy (pvz. laikrascio tirazo duomenys,
portalo lankytojy skaicius)

viena is
advokacijos veikly:
visuomenés palaikymo
mobilizavimas/ NVO
tinklaveika/ pazeidziamy
grupiy atstoviy telkimas

3. Kai yra kviestiniy dalyviy sarasas: veiklos dalyviy sgrasai, kuriuose nurodoma veiklg organizavusios
organizacijos pavadinimas, data, veiklos pavadinimas, dalyvés(-io) vardas, pavardé, lytis, kontaktiné
informacija, taip pat dalyvio parasas (jei veikla vyksta gyvai) arba su ALF suderinti kito formato sgrasai,
patvirtinti organizacijos vadovés(-o).

4. Kai néra kviestiniy dalyviy saraso: registracijos lapai, pildomi pries$ patenkant j veiklg (vietoje), kuriuose
nurodoma veiklg organizavusios organizacijos pavadinimas, data, veiklos pavadinimas, dalyvio vardas,
pavarde, lytis, kontaktiné informacija. Dalyviy sgrasai, patvirtinti projekto vadovés(-o) parasu; arba
organizacijy, atvezanciy j veiklg savo narius, parengti dalyviy sgrasai, kuriuose nurodoma veikla
organizavusios organizacijos pavadinimas, data, veiklos pavadinimas, dalyvés (-io) vardas, pavardé, lytis,
kontaktiné informacija. Dalyviy sgrasai patvirtinti 25 organizacijos vadovés(-o0) parasu; arba su ALF suderinti
kito formato sarasai, patvirtinti organizacijos vadovés(-o).




5. ISsami veiklos darbotvarké/ scenarijus ir kvietimas
6. Veiklos nuotraukos ir (arba) vaizdo jrasai.
7. Jei visuomenés palaikymo mobilizavimas apima peticijas — peticijos tekstg ir parasy kopijas.

Papildomai, jei viena i$
advokacijos veikly: -
valdZios institucijy ir
jstatymy jgyvendinimo
stebésena - duomeny
rinkimas ir jy analizé

3. Tyrimy/ duomeny analizés kopijos, pvz.: tyrimo ataskaita ar surinkty duomeny apibendrinimas ir pan.
4. Pasiektos tikslinés auditorijos skaicius, idealiu atveju nurodant unikalius vartotojus (angl. reach) arba kita
informacija, parodanti vartotojy skaiciy (pvz. laikras¢io tirazo duomenys, portalo lankytojy skaicius)

Gebéjimy stiprinimo
veiklos

1. ISsamus gebéjimy stiprinimo aprasSymas projekto ataskaitoje aptariant jgyvendintas veiklas ir jy rezultatus.

Papildomai reikés pateikti:

e Mokymy, seminary ar konsultacijy dokumentacija: programos/ turinio aprasymai, dalyviy registracijos
sgrasai, sertifikatai ar kiti kvalifikacijg jrodantys dokumentai.

e Tinklaveikos ir stazuociy rezultatai: dalyvavimo konferencijose ar renginiuose patvirtinimai.

e Supervizijy ar mentorystés jgyvendinimo jrodymai: supervizoriy/ mentoriy patvirtinimai apie
bendradarbiavimg, individualUs ar grupiniai veiklos planai, sudaryti remiantis mentorystés patirtimi.

* Narystés skétinése organizacijose ar profesinése asociacijose jrodymai: oficialls nariy registracijos
dokumentai, dalyvavimo veiklose ataskaitos ir pan.




4. Projekto jgyvendinimas

4.1. Interesy konflikty identifikavimas ir valdymas

Organizacijos, jgyvendinancios projekto veiklas, privalo uztikrinti, kad visi sprendimai bty priimami skaidriai, nesaliSkai ir vadovaujantis
vieSuoju interesu. Tai reiskia, kad sprendimy negali lemti asmeniniai ar institucijy interesai, o potencialUs ir realds interesy konfliktai turi bati
laiku atpazjstami ir tinkamai valdomi. Kadangi mazose valstybése neretai persidengia profesiniai, asmeniniai ar giminystés rysiai, butina
aktyviai valdyti ne tik realius, bet ir potencialius ar suvokiamus (kai i$ iSorés gali atrodyti, kad egzistuoja SaliSkumas) interesy konfliktus.

PAGRINDINIAI INTERESY KONFLIKTY VALDYMO PRINCIPAI. Organizacijos, vykdancios projekto veiklas, turi:

e tureéti aiskias vidines interesy konflikty valdymo taisykles ar politikg;

o uztikrinti, kad sprendimai dél tiekéjy, paslaugy teikéjy ar partneriy pasirinkimo blty pagrjsti objektyviais kriterijais (pvz., kaina,

kokybé, patirtis), o ne asmeniniais rysiais ar lojalumu;

e dokumentuoti sprendimus ir, prireikus, galéti paaiskinti, kodél buvo pasirinktas konkretus tiekéjas ar partneris;

o periodiSkai perziliréti projekty jgyvendinimo procesus, kad laiku bty identifikuotos naujos interesy konflikty rizikos.
Sios priemoneés padeda ne tik uztikrinti skaidruma, bet ir apsaugoti organizacija su projektu susijusio audito ar patikrinimo atvejais, kai gali
blti vertinamos aplinkybés, galincios sudaryti interesy konflikto jsptdj.

KAIP ATPAZINTI INTERESY KONFLIKTUS? Organizacija turéty Zinoti atvejus, kai su projekto jgyvendinimu susije darbuotojai ar kiti asmenys
turi giminystés, draugystés, esamo ar buvusio darbo, arba pavaldumo rysiy su asmenimis, kurie i$ projekto jgyvendinimo gali gauti nauda.
Pavyzdys: Projekto vadové siulo renginio vedéju savo giminaitj. Net jei jis kompetentingas, tokia situacija turi biti deklaruota ir jvertinta.
Pavyzdys: su projekto veikly jgyvendinimu susijusi darbuotoja uzima pareigas kitoje organizacijoje, i$ kurios ketinama pirkti projekto
jgyvendinimo paslaugas. Tokios dvigubos pareigos turi buti deklaruotos.

KAIP VALDYTI INTERESY KONFLIKTUS?
e Turéti aiskius atrankos kriterijus: Tiekéjy ar paslaugy teikéjy atrankos procesas turi bati grindziamas is anksto apibréztais kriterijais,
patvirtintais organizacijos vidaus taisyklése ar politikoje, o projekto darbuotojai turi biti supazindinti su taikoma tvarka.



PavyzdZiui, jei pasirenkate tiekéja, turintj rysiy su organizacijos darbuotoju/ valdybos nariu ar pan., batina dokumentuoti, kodél
pasirinkimas vis tiek laikytas pagrjstu (pvz., pasililymas buvo ekonomiskai naudingiausias).

e Prireikus taikyti kolegialy sprendimy priémima: Sprendimus dél veikly, biudZeto ar partneriy pasirinkimo rekomenduojama priimti
kolegialiai, dokumentuojant argumentus ir taip iSvengiant vienasmeniy sprendimuy.

PavyzdZiui, Projekto vadové, kurios artimas giminaitis teikia projekto jgyvendinimui reikalingas skrajuciy ir plakaty maketavimo
paslaugas, neturéty vienasaliskai nuspresti dél paslaugy pirkimo is tokio tiekéjo. Tokiame sprendime turéty dalyvauti organizacijos
vadové ar kitos darbuotojos, kurios galéty jvertinti ir nuspresti, ar toks pasirinkimas laikomas pagrjstu.

e Gebéti paaiskinti priimtus sprendimus: Jei audito ar projekto jgyvendinimo patikrinimo metu paaiskéty, kad egzistuoja rysiy tarp
darbuotojy ir tiekéjy, organizacija turi turéti rasytinj pagrindima, paaiskinantj, kokiais kriterijais vadovautasi priimant sprendimg; kaip
buvo uztikrintas sprendimy nesaliSkumas; ar buvo taikytos rizikos mazinimo priemonés (pvz., sprendima patvirtino kitas asmuo,
taikytas , keturiy akiy“ principas ir pan.).

4.2. Vaiko apsaugos politikos aprasas

Primename, kad jei projekte planuojate dirbti su nepilnameciais asmenimis, projektg jgyvendinancios organizacijos turi vadovautis savo
organizacijos parengtu ir vadovo patvirtintu vaiko apsaugos politikos aprasu. Jei kilty papildomy klausimy dél Sios politikos, kvieciame
konsultuotis su ALF projekty vadove. Taip pat atkreipiame démesj, kad:

e jeij projektg jsitrauks paslaugy tiekéjai, kurie su nepilnamecdiais turés reguliary ir tiesioginj kontaktg, jie privalo buti supazindinti su
vaiko apsaugos politikos aprasu, pasirasyti organizacijos elgesio kodeksg (jei aktualu) ir pateikti QR kodg patvirtinantj, kad asmuo néra
teistas uz seksualinio pobudzio nusikaltimus pries vaikus ar suaugusius, taip pat uz kitus tycinius sunkius ir labai sunkius nusikaltimus.

e jei projekto eigoje nutikty taip, kad nepilnameciai asmenys blty jtraukti j projekta kaip tiksliné grupé, tokiu atveju butina vadovautis
organizacijos vaiko apsaugos politikos aprasu, o apie tikslinés grupés pokycius bitina informuoti ALF projekty vadove.

e projekte gali nebiti veikly, skirty nepilnameciams, taciau jusy tikslinés grupés gali turéti vaiky, kurie kartais gali kartu dalyvauti
veiklose. Taip pat projekto metu gali iSkilti situacijy, susijusiy su nepilnameciy saugumu ar netinkamu elgesiu jy atzvilgiu. Tad
rekomenduojame jsivertinti, ar organizacija yra pasirengusi reaguoti pagal vaiko apsaugos politikos aprasg, uztikrinant saugig aplinka ir
organizuojant aiskius veiksmy Zingsnius, jei kilty nenumatyty situacijy.
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4.3. Projekty jgyvendinimo principai

Projekto paraiskoje esate nusimate atsizvelgti j aktualias paZeidZiamumo sankirtas, tad svarbu, kad tai atsispindéty ir jgyvendinant veiklas.
Raginame jgyvendinimo metu atsizvelgti j skirtingy grupiy poreikius, ypa¢ motery ir vyry, priklausanciy toms pacioms pazeidZiamoms
grupémes. Tai svarbu ne tik veikly kokybei, bet ir tam, kad galutinéje ataskaitoje galétuméte aprasyti, kaip jusy projektas atliepé iSsikeltus
tikslus ir jsipareigojimus atsizvelgti j skirtingas grupes ir jy poreikius.

Visos projekto veiklos turéty bati kiek jmanoma tvaresnés ir atsakingesnés aplinkosauginiu poZiiiriu — deréty vengti vienkartiniy indy,
spausdintos medZiagos, maZzinti plastiko vartojima, rasiuoti Siuksles, jei tiekiamas maistas, stengtis naudoti vietine produkcija, integruoti
tvaruma skatinancias praktikas (diskusijas) j veiklas, dalyvius kviesti vykti vieSuoju transportu ar dalinantis automobiliu ir pan.

Vykdant projekto veiklas svarbu vadovautis jtraukumo principu (t. y. veiklos turi blti prieinamos visiems, jskaitant Zzmones su negalia) ir
aktyviai siekti pazeidziamoms grupéms priklausanciy bendruomenés nariy dalyvavimo. Pavyzdziui, nuo smurto nukentéjusiems asmenims,
migrantams, LGBTQI atstovams ar kitoms grupéms, priklausomai nuo projekto tiksly, suteikiant galimybe pristatyti savo patirtis. Jtraukties
pavyzdZiy galite rasti priede nr. 1 Jtrauktis ir prieinamumas.

4.4. Galutiné ataskaita

Rekomenduojame is anksto susipazinti su galutine projekto ataskaita ir jsigilinti, kokius rezultaty kiekybés bei ypatingai kokybés aspektus
turésite iSpildyti jgyvendindami projektg ir aprasyti galutinéje ataskaitoje. Nepamirskite atkreipti démesj, j tai kokius kiekybinius ir kokybinius
pasiekty rezultaty jrodymus reikés pateikti kartu su galutine ataskaita ir nuo pat projekto jgyvendinimo pradzios pradékite juos tvarkingai
kaupti. Galutinés projekto ataskaitos pavyzdj rasite ¢ia: Vidinis kvietimas ,VEIKIAM!“ - ALF

Rekomendacijos projekto kiekybiniy ir kokybiniy rezultaty fiksavimui:
e Susidarykite reikalingy jrodymy sgrasg pagal nusimatytas veiklas.
e Rezultaty jrodymus kaupkite kiekvienam individualiam rezultatui ir veiklai priskirtuose aplankuose.
Pvz. Aplanke 2. Rezultatas: Svie¢iamosios veiklos — Sukurkite tiek aplanky , kiek veikly esate nusimate.
2.1. Mokymai
2.2. Susitikimai su specialistais ir kt.
e Rezultaty jrodymus saugodami aplankuose, juos pavadinkite atitinkamai.
Pvz. Veiklos numeris — Veiklos data — Veiklos pavadinimas - jrodymo pavadinimas.
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https://olf.lt/vidinis-kvietimas-veikiam/

2.1.2025-11-10 Mokymai_detali darbotvarke
2.1.2025-11-10 Mokymai_dalyviy sgrasas

5. Bendravimas su ALF projekty vadove

BENDRAVIMAS SU ALF PASKIRTA, JUSY PROJEKTA PRIZIURINCIA ALF PROJEKTY VADOVE VYKS TIK PER SUBMITTABLE SISTEMA. Savalaikis
informavimas yra svarbi projekto jgyvendinimo dalis, pavyzdZiui, laiku informavus apie iSsukius, turésite uztektinai laiko rasti sprendimus,
kurie uztikrins sklandy projekto jgyvendinima.

PRANESIMALI APIE PROJEKTO VEIKLAS. Per Submittable sistemg informuokite ALF projekty vadove ne véliau kaip 10 kalendoriniy dieny iki
projekte numatyto didesnio masto vieSo renginio (pvz.: mokymuy, konferencijos ir pan.), nurodydami veiklos Nr., laikg ir vietg. Tai reikalinga,
kad ALF projekty vadoveé galéty i$ anksto Zinoti apie renginj ir esant galimybei atvykti jj aplankyti.

PRANESIMALI APIE VEIKLY POKYCIUS teikiami per Submittable sistema. Susisiekime $iais atvejais:

e Jeiplanuojate, kad kuri nors projekto veikla bus jgyvendinta trimis ar daugiau meénesiy véliau/anksciau nei kad tai buvo planuota
projekto veikly grafike, apie tai biitina rastu informuoti ALF projekty vadove, nurodant veiklos Nr. ir ménesj, j kurj ji perkeliama. T.y.
jei veiklg tenka pastumti vienu ar dviem ménesiais - ALF informuoti nereikia;

e Jei planuojate keisti veiklos jgyvendinimo bida, pavyzdziui, vietoje trejy mokymy skirty 10 tikslinés grupés atstovy, planuojate daryti
vienerius mokymus 30 dalyviy arba vietoj mokymy nusprendéte, kad tikslingiau surengti konferencijg. Pries tokius keitimus biitina
pasikonsultuoti su ALF projekty vadove (ir pagal poreikj su LGPC mentore), kadangi veikly pokytis gali turéti jtakos rezultatams, o tai
jau reiksty poreikj sutarties keitimui. Apie planuojama pokytj batina pranesti IKI veiklos jgyvendinimo pradzios (negalima pranesti
atgaline data, kai veiklos jau jgyvendintos), aprasant siilomo pokycio prieZastj, patj pokytj bei kokios jtakos jis turés projekto tikslui,
uzdaviniams ir rezultatui.

e Jei délitin svarbiy priezasciy norésite keisti privalomy arba papildomy rezultaty iSraiskas, bus batina daryti sutarties keitima.
Rezultaty i$raiskos negali biiti kei¢iamos j maZesnes nei nurodyta Kvietimo gairése. Sutarties keitimai galimi tik PRIES pradedant
igyvendinti veiklas, susijusias su kei¢iamu rezultatu(-ais). PraSymas keisti privalomy ar papildomy rezultaty iSraisSkas turi bati
argumentuotas, aprasant keitimo priezastis, jtakg projekto tikslui ir uzdaviniams.

PRANESIMAI APIE PROJEKTO PASIEKIMUS. Bitinai informuokite ALF projekty vadove apie sékmingai jgyvendinamas veiklas, sukurtas naujas
ar patobulintas paslaugas, iSleistus leidinius, jgyvendintus mokymus ir gautus dalyviy atsiliepimus ir kitg informacijg, kuri gali buti jdomi ar
svarbi ALF ir kitiems Programos partneriams.
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PRANESIMAI APIE SITUACIJAS, GALINCIAS TURETI JTAKOS PROJEKTO JGYVENDINIMUI AR SKAIDRUMUI. Jei jisy organizacijoje/ visuomenéje
jvyksta kas nors, kas gali trukdyti jgyvendinti projekta, sukelia abejoniy dél jo jgyvendinimo skaidrumo, nedelsdami apie tai informuokite ALF
projekty vadove. Ypac svarbu nedelsiant pranesti, jei:
e nepavyks jgyvendinti suplanuoty veikly per sutartg laikotarpj/ negalésite laiku pateikti ataskaitos ar jrodymy apie veiklas ir rezultatus;
e kyla grésmé jusy, ALF ar Europos Komisijos reputacijai, pavyzdZiui, pasirodo neigiama vie$oji ar Ziniasklaidos informacija, susijusi su
projektu/ kyla teisiniy problemy/ interesy konflikty ir pan.
Informuokite ALF projekty vadove apie bet kokias kitas nenumatytas aplinkybes, kurios gali daryti reikSmingg poveikj projekto rezultaty
pasiekimui.

6. Lygiy galimybiy plétros centro (LGPC) mentorysté

Kiekvienam finansavimg gavusiam projektui bus priskirta LGPC mentoré, kuri konsultuos turinio klausimais. Mentorystés tikslas — uztikrinti
tematine jgyvendinamy projekty kokybe ir uzkirsti kelig bet kokioms — tiesioginéms ar netiesioginéms — diskriminacijos, Zalingy lyciy
stereotipy apraiSkoms ar smurtg lyties pagrindu pateisinan¢ioms nuostatoms.

Jvertinusios organizacijy uzklausas mentorés galés patarti, kaip struktruoti planuojamas veiklas, kad jose baty atsizvelgiama j tiksliniy grupiy
poreikius. Su mentorémis galima bus aptarti priemones, kurios galéty skatinti pastabuma nelygybiy sgveikoms ir bty veiksmingesnés
mazinant stereotipus, iSankstines nuostatas, diskriminacijg ir smurtg lyties pagrindu.

Su LGPC mentore projekto komanda galés konsultuotis iki 1 val. per ménes;j visg projekto jgyvendinimo laikotarpj (pavyzdziui, jei projektas
vykdomas 12 mén., jo komanda turés galimybe gauti iki 12 val. konsultacijy paketa, jei vykdomas 10 mén. —iki 10 val. konsultacijy paketg).

Su LGPC mentore susisiekti bus galima el. pastu, o konkrecius klausimus aptarti rastu, nuotoliniuose ar gyvuose susitikimuose.

Norint pasitarti dél konkreciy priemoniy, renginiy (ar kitais klausimais) j mentore rekomenduojama kreiptis ne véliau kaip likus 2 savaitéms
iki renginio, nes ji nebatinai turés galimybe atsakyti nedelsiant.
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PRIEDAS NR. 1: Jtrauktis ir prieinamumas

Projekty vykdytojai, dalyvaujantys programoje, grindZziamoje Zzmogaus teisémis, lygiateisiSkumu ir Europos Sgjungos vertybémis, privalo

uztikrinti, kad visos veiklos bty jtraukios ir prieinamos jvairioms visuomenés grupémes. Jtrauktis tai ne papildoma salyga, o esminé projekto

kokybés ir etikos dalis. Ypatingas démesys turi bati skiriamas asmeny su negalia poreikiams, uztikrinant jy dalyvavima, informacijos
prieinamumg ir pagarby bendravima. Organizacijos raginamos ne tik laikytis techniniy reikalavimy, bet ir aktyviai bendradarbiauti su
bendruomenémis, kad projektas buty atviras visiems. Vadovaujamasi universalaus dizaino principais — uztikrinama galimybé visoms ir visiems

dalyvauti veiklose (prieinama fiziné aplinka), gauti informacijg (tinkamas Sriftas ir kontrastas, alternatyvis formatai pagal poreikj). Kaip dar

galima uztikrinti prieinamuma?

Bendradarbiauti arba konsultuotis su organizacijomis, vienijan¢iomis asmenis su negalia, pavyzdZiui, rengiant informacija,
organizuojant veiklas.

Informacijg pateikti jskaitomu Sriftu, o teksto spalvg padaryti kontrastingg fonui.

Salia tekstinés informacijos pateikti ir alternatyvas (garso, vaizdo jraai, simboliai).

Netekstiné informacijg pateikti su aprasymais, iliustracijos turi alternatyvuyjj teksta, pasakojantj, kas parodyta iliustracijoje.

Garso ar vaizdo jrasus pateikti su subtitrais arba gesty kalba.

Pagrindine informacijg pateikti gesty kalba.

Vaizdo jrasus pateikti su garsiniu vaizdavimu.

Informacijai pateikti naudoti interneto puslapj, pritaikytg Zzmonéms su negalia, pavyzdziui, yra programiné funkcija informacija
konvertuojanti j kitg reikiamg forma (informacija didesniu Sriftu, supaprastinta kalba, su jgarsinimu).

Renginiams parenkamos visoms ir visiems prieinamos patalpos, pavyzdziui, takai tinkamai judantiems veziméliu, yra automobilio
stovéjimo vieta asmenims su negalia, pritaikytas tualetas.

Kvieciant j renginius pateikti aiskig instrukcijg, kaip pateikti, jskaitant informacijg apie patekimo galimybes asmenims su negalia ir
kligtis, pavyzdZziui, pakopas, Saligatvio remontg, pritaikyty tualety (ne)buvima.

Informuoti apie galimybe ar draudimag lankytis su Sunimi vedliu.

Veiklas jgyvendinancius Zmones supazindinti, kaip pagarbiai ir tinkamai bendrauti su Zmonémis su negalia.
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PRIEDAS NR. 2: Programos ,VEIKIAM!” anonimizuoto paslaugos gavejy sgraso

Sablonas

Programos ,VEIKIAM!” anonimizuoto paslaugos gavéjy saraso (Papildomam rezultatui nr. 4 PASLAUGY, SKIRTY PAZEIDZIAMOMS GRUPEMS,
KURIMAS ARBA ESAMU TOBULINIMAS) 3ablonas

<Projekto numeris>

<Projekto pavadinimas>

<Veiklos numeris ir pavadinimas i$ paraiSkos>

Eilés | Unikalus dalyvés/-io kodas Paslaugos suteikimo laikotarpis ir trukmé Lytis (moteris/vyras/kita)
nr. (nuo ... iki...;

kiek karty?;

kokia paslaugos trukmé?)
1. Pvz. Pvz.: 2025-10-01 iki 2025-11-01, 2 kartus per savaite, 45

min. konsultacija. Viso 8 konsultacijos po 45 min.

<papildyti eiluciy, jei reikia>

Organizacijos vadoveés/-o vardas, pavarde, parasas, data

Jeigu manote, kad anonimizuoto sgraso jums gali reikéti ir siekiant kity rezultaty, pvz.: vykdant SvieCiamasias veiklas, galite pasikoreguoti $j sgraso

Sablong pagal savo poreikius. TaCiau atnaujinta formata butinai suderinkite su ALF projekty vadove pries renginj.

Finansuojama Europos Sgjungos léSomis. Taciau iSreiSkiamas pozilrris ar nuomoné yra tik autoriaus (-iy) ir nebatinai atspindi Europos
Sgjungos ar Europos Komisijos (EK) poZilirj ar nuomone. Nei Europos Sgjunga, nei EK negali bati laikoma uZ juos atsakinga.

Finansuoja
Europos Sajunga
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PRIEDAS NR. 3: ol

ATVIROS LIETUVOS

VIESOSIOS KOMUNIKACIJOS GAIRES e

Sios taisyklés taikomos visiems projektams, kurie finansuojami pagal programg ,VEIKIAM!”.

Taisyklés galioja visai komunikacijai, kuri bus rengiama jgyvendinant projektus ar kitaip su jais
SUSijusi:

« bendraujant su ziniasklaida;

e organizuojant konferencijas, seminarus, renginius;

» rengiant jvairig informacine medziagq (brosiaras, lankstinukus, plakatus, pristatymus);
» skelbiant informacijg socialiniuose tinkluose ir t.t.



JGYVENDINAMO PROJEKTO APRASYMAS

BUTINA: Projekto jgyvendinimo pradzioje projekto vykdytoja ir partnere(-iai) privalo savo ST

svetainéje arbaq, jei neturite, tuomet socialiniuose tinkluose, patalpinti jgyvendinamo projekto ol
Finansuoja

dprad §qu Europos Sajunga

Aprasymag turi sudaryti:
- Projekto pavadinimas Europos Sajunga
- Projekto partnerés (-iy) organizacijos pavadinimas
- Projekto jgyvendinimo data (pvz.: 2026.01.01 - 2026.12.31)

- Projektui skirta finansavimo suma

- Projekto santrauka valstybine ir angly kalbomis.

SVAREU: JraSo pabaigoje turi buti panaudota ES emblema ir pilnas ir neredaguotas

finansavimo pareiskimas.



EUROPOS SAJUNGOS EMBLEMA - PRIVALOMA

Visoje komunikacijoje privaloma pateikti Europos Sgjungos véliavqg (ES emblemg) bei pilng ir
neredaguotq finansavimo pareiskimq (Zr. 7 skaidre) ta kalba, kuria pateikiama medziaga.

Finansuoja Finansuoja
Europos Sajunga Europos Sajunga



EUROPOS SAJUNGOS EMBLEMOS PARSISIUNTIMAS

Parsisiysti ES emblemqg galite Cia

Lietuviy kalbq rasite prie Other languages.



https://ec.europa.eu/regional_policy/information-sources/logo-download-center_en
https://ec.europa.eu/regional_policy/information-sources/logo-download-center_en
https://ec.europa.eu/regional_policy/information-sources/logo-download-center_en

KUR TURI BUTI NAUDOJAMA ES EMBLEMA IR

PILNAS FINANSAVIMO PAREISKIMAS?

ES emblema ir pilng ir neredaguotg finansavimo pareiskimg butina naudoti visame projekto
metu sukurtame turinyje, pavyzdziui (ne baigtinis sgrasas):

Vaizdiné medziaga: Dokumentai:

* Plakatai e Dalyviy sarasai

* Vaizdo jrasai * Renginio programa

* Tinklalaidziy jrasai * Seminaro veiklos planas

e Atvirukai  Metodiné medziaga

e Skaidreés ir kt. e Sutikimai naudoti atvaizdg ir kt.

Finansavimo pareiskimo galima nenaudoti tik pranesimams soc. tinkluose, kai
kvieciate dalyvauti renginiuose, taciau ES emblema turi islikti.



EUROPOS SAJUNGOS EMBLEMA -

KAIP NAUDOTI?

« ES emblema turi buti aiski ir atskira, jos negalima keisti pridedant kitus vaizdinius :***,:
zenklus, prekiy zenklus ar tekstq, pavyzdziui, negalima prie ES emblemos prijungti rax”
dar ir projekto pavadinimo. Finansuoja

Europos Sajunga

 ES paramai zymeti galima naudoti tik sig oficialig emblemaq. Jokios kitos
emblemos ar logotipai netinka.

+ Kai ES emblema rodoma kartu su kitais logotipais (pvz., jGsy organizacijos ar
rémeéjy), ji turi bati rodoma bent jau taip pat ryskiai ir matomai, kaip ir kiti Eur R o
logotipai.

« Atviros Lietuvos fondo ar projekto partneriy logotipy naudoti neprivaloma, tagiau
bdtina naudoti projekto grotazyme (#VEIKIAM).

« ES emblemgq ir pilng finansavimo pareiskimq butina naudoti visoje
komunikacijoje ir visame projekto metu sukurtame turinyje. Isimtis: finansavimo
pareiskimo galima nenaudoti socialiniuose tinkluose skelbiant kvietimus |
projekto renginius, taciau kvietimo vizualingje dalyje ES emblemqg naudoti
privaloma.




FINANSAVIMO PAREISKIMAS

FINANSAVIMO PRANESIMO FORMULUOTE NEKEICIAMA IR NEKOREGUOJAMA. s %
Mazesnis Sriftas galimas, jei tekstas islieka aiskiai matomas ir jskaitomas.

Finansuoja
Europos Sajunga

Finansuojama Europos Sgjungos lésomis. Ta€iau iSreiSkiamas pozidris ar
nuomoneé yra tik autoriaus (-iy) ir nebatinai atspindi Europos Sgjungos ar
Europos Komisijos (EK) pozilirj ar nuomone. Nei Europos Sgjunga, nei EK

Finansuoja

negali buti laikoma uz juos atsakinga. Europos Sajunga

The project is funded by the European Union. Views and opinions expressed
are however those of the author(s) only and do not necessarily reflect those
of the European Union or European Commission. Neither the European Union
nor the granting authority can be held responsible for them.



KOMUNIKACIJA SOCIALINIVUOSE TINKLUOSE

 Apie projekto veiklas komunikuojant socialiniuose tinkluose, kiekviename

poste turi buti naudojamos
#VEIKIAM

» Tiek jus, tiek jUsy partneriai dalinsités informacija apie projektq socialiniuose
tinkluose, todeél skatiname uzdéti tag'qg @Atviros Lietuvos fondas ir @Lygiy
galimybiy plétros centras. Tokiu budu mes greiciau pamatysime Jusy veiklas
ir galésime pristatyti savo auditorijai. Taciau tai nera privalomal

« Rasydami postus socialiniams tinklams ar spaudai, savo svetainei atminkite —

rasote savo auditorijai! Kalbékite apie tai, kas jiems svarbu ir kokiq verte jiems
sitlote!



	Skaidrė 1
	Skaidrė 2
	Skaidrė 3
	Skaidrė 4
	Skaidrė 5
	Skaidrė 6
	Skaidrė 7
	Skaidrė 8

